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業務のペーパーレス化や、情報把握にか
かる時間削減に繋がるDX支援のサービ
スです。社内をつなぐ機能が揃い、全従
業員がより一層本業に集中できる環境を
整えます。

受領および発行した請求書などの商取引
に関する書類を案件ごとにまとめて管理
します。案件ごとに各書類の内容確認を
行うことができ消込業務などもスムーズ
に行えます。

複数の金融機関の残高を無料でまとめて
管理します。複数口座の入出金の明細が
データで一覧化され、検索も簡単で、利
用状況を確認する手間が大幅に削減され
ます。

資金情報を一元管理 社内情報を一元管理請求書などのデータを
一元管理

「京銀ビジネスポータルサイト」の会員登録済みの事業者さま

3ページ以降の手順に沿って、「Mikatano ID」の登録 および 
利用プランの契約を行ってください。

「京銀ビジネスポータルサイト」の会員登録をされていない事業者さま

「京銀ビジネスポータルサイト ご利用開始のお手続きガイド」をご参考に
京銀ビジネスポータルサイトの会員登録を行ってください。

▶「京銀ビジネスポータルサイト ご利用開始のお手続きガイド」　はコチラ

▶「京銀ビジネスポータルサイト」のアカウント取得はコチラ

3ページ以降の手順に沿って、「Mikatano ID」の登録 および 
利用プランの契約を行ってください。

「京銀 Mikatanoサービス（資金管理・インボイス管理・ワークス）」は、
「京銀ビジネスポータルサイト」会員さま向けのサービスです。

❶

❶

❷

　以下内容について記載しています。
　

● Mikatanoシリーズについて （p1）
● Mikatano ID、権限について（p2）

● Step1：Mikatano IDの登録 （p3）
● Step2：事業者情報の登録・利用プランの契約（p4）
● ログイン方法 （p6）
● よくある質問リンク集 （p7）

全体向けの「はじめかたガイド」を以下の通りリニューアルさせていただきまして
運用面等の観点から京都銀行様の「はじめかたガイド」もリニュアール版に寄せる形で更新でき
ればと考えております。

リニューアル版：https://dxf.lp.x.moneyforward.com/products/pdf/first-step-guide.pdf

● 変更点：
○ Mikatano 資金管理とその他サービスで分けていた内容を統一
○ ご利用ガイドと重複する内容を割愛し、ボリュームを低減

■ 大きく変わる点として、資金管理の口座・クレカ連携の内容を割愛し
ておりますが、P5の「各サービスの使い方」で言及しています。

○ 上記に伴いデザインも全体的に見直し
● 目的：

○ お客さまのサービス利用開始のハードルを下げるため

当初京都銀行様でカスタマイズいただいた箇所も反映しておりますので
内容問題なさそうかご確認いただけますでしょうか。
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https://www.kyotobank.co.jp/houjin/business-portal/users-manual/pdf/guide.pdf
https://portal.kyotobank-ba.jp/
https://dxf.lp.x.moneyforward.com/products/pdf/first-step-guide.pdf


Mikatano ID Mikatano 
資金管理

Mikatano 
インボイス管理

Mikatano 
ワークス
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「Mikatano ID」 とは、「Mikatanoシリーズ」の各サービスにログインするための共通IDです。
Mikatanoサービスを利用開始するには以下2つの対応をする必要があります。

Step1
「Mikatano ID」の登録

Step2
事業者情報の登録・
利用プランの契約

《 「Mikatano ID」、「Mikatanoサービス」のユーザー種類・権限について 》

《 「Mikatano ID」の権限種類 》

管理者

・「Mikatano ID」の登録にメールアドレスが必要です。
・「Mikatano ID」の発行・削除・権限変更などの管理ができます。
・管理者のうち契約している各サービスに一番最初にアクセスした人が、該当サービスの
　もっとも強い権限が付与されます。
・最初にアクセスした人以外は招待されたサービスの利用ができます。

一般
・メールアドレスは不要です 
（初回は管理者から通知された、IDと仮パスワードでログインします）。
・「Mikatanoシリーズ」のうち、管理者より招待されたサービスの利用ができます。

※プラン契約を行った最初の方はMikatano IDの「管理者」兼「契約管理者」になります。

Mikatano ID、権限について

※すでに企業の中でどなたかがMikatano IDをお持ちの場合は、Step2から登録をしてください。

●システム
管理者

●一般

●業務　
管理者

●一般

●管理者

●一般

●業務　
管理者

●システム
管理者

●一般

●管理者

Mikatano ID 発行  

●複数人 可　●1人のみ
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契約
管理者

・自業者の登録・退会ができます。
・プランやオプションの契約・契約・解約ができます。
・契約管理者の追加・削除ができます。

●契約管理者
・該当サービスでなんでもできるもっとも強い権限（最低１人必要）
・Mikatano IDの「管理者」のうち最初にアクセスした人がなり追加も可能

権限の詳細は以下をご確認ください。
Mikatano ID  /  Mikatano 資金管理  /  Mikatano インボイス管理  /  Mikatano ワークス

https://support.id.x.moneyforward.com/hc/ja/articles/9053621496473
https://support.bfm.x.moneyforward.com/hc/ja/articles/7051910530713
https://support.bill.x.moneyforward.com/hc/ja/articles/8199653019289
https://support.dxf.x.moneyforward.com/hc/ja/articles/7120908132121


メールアドレスを入力し、各種規約を確認のうえ、
同意項目にチェックを入れて［登録］をクリック。❸ メールが送信されます。入力したメールアドレス

の受信フォルダをご確認ください。❹

受信したメール本文にある認証URLをクリック。 アカウントの新規登録画面が開きます。
必須項目を入力して［登録］をクリック。❺ ❻

ユーザーID
　ログインする時に入力するIDです。
　128文字以内で作成ください。　（例：Test_0001）
※既に使われているIDは登録時にエラーが表示されます。
　その場合は別のものに変えてください。
※一度決めたIDは変更できません。
　
・パスワード
　8文字以上で入力してください。
　半角英数字または半角記号で入力してください。
  （パスワード強度を強く設定いただくのがおすすめです）
　（例：Test12345?abc)

クリック

Step1  Mikatano IDの登録
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京銀ビジネスポータルサイトにログインし、
左メニューバーより登録サービスをクリック。 ［新規登録］をクリック。❶ ❷

クリック
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入力

クリック

チェック

クリック

abcdefg12345@gmail.com
xid.noreply@moneyforward.com

メールが届かない場合は以下をご確認ください。

●迷惑メールフォルダに振り分けられている可能性があります。
　メーラーの受信設定をお確かめください。
●認証メールは「xid.noreply@moneyforward.com」より送信されます。
　ドメイン指定受信を行っている場合は「moneyforward.com」を許可してください。
●新規登録時に入力されたメールアドレスが誤っている可能性があります。　
　お手数ですが、再度登録の操作を行ってください。

abcdefg12345@gmail.com

入力

クリック

　IDの登録は以上です。
　

本手順で登録した利用者はMikatano IDの
「管理者」兼「契約管理者」権限が付与されます。
続けて事業者情報の登録および利用プランの契約を
行いましょう▶▶▶

mailto:xid.noreply@moneyforward.com


基本情報を入力し[登録]をクリック。❶

クリック

契約内容を確認のうえ、規約類の同意項目に
チェックをし［契約する］をクリック。❸

キャンペーン等は

都度状況が変わります。

詳細は営業担当者に

ご確認ください。

入力

クリック

ご希望の契約プランを選択し［確認］をクリック。❷

［入力画面へ］をクリック。❹

選択

テストプラン 1

テストプラン 2

テストプラン 3

テストプラン 4

クリック

チェック

クリック

※ 掲載されている情報は

ダミー情報です
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クリック

決済代行会社の外部サイトが表示されます。
決済を行うカード情報と本人認証情報入力を入力し
［次へ］をクリック。

❺ 入力した情報に誤りがないか確認し、
［確定］をクリック。❻

Step2  事業者情報の登録・利用プランの契約
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※ 掲載されている情報はダミー情報です

クリック

クリック



〜ブックマーク（お気に入り登録）の方
法〜

クリック

画面右上にある☆マークをクリックし、
登録したい名前を入力して［完了］をクリック。

ブックマークしたフォルダに登録した
サービスが掲載され、いつでもアクセスできます。

よくある質問がまとまった
サポートサイト

基本的な使い方に関する
ご利用ガイド

〜各サービスの使い方〜

各サービス画面右上の［？(ヘルプ)］をクリックし、「ご利用ガイドへ」から各サービスごとのマニュアルを
ご確認いただけます。まずはこちらを確認して、利用者の追加や口座連携（資金管理）などを行いましょう。
操作に困った時は、「サポートサイト」や「お問い合わせ」もご活用ください。

メールの
問い合わせ窓口
問い合わせ

※Mikatano IDの管
理者権限の方にのみ
表示されます。

検索を活用

いただくのが

おすすめです
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契約完了！
［サービスを利用する］をクリック。❼ ご契約中のサービスが表示されます。❽

※契約したプランにより掲載されるサービスおよび表示内容は異なります。
利用したいサービスを選択すると該当サービスが開きます。
各サービスにいつでもアクセスできるようにブックマークをしておきましょう。

クリック



ログイン方法

左メニューバーより利用するサービスをクリック。 以下どちらかのボタンをクリック。

6

※ブックマーク
しておかれると便利です

京銀ビジネスポータル から 京都銀行のホームページ から

クリック

クリック

入力

クリック

ユーザーIDとパスワードを入力。

［ログイン］をクリック。

クリック

利用するサービスを選択。
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No 質問 説明ページ

1 Mikatano IDの
権限について

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9053621496473
※各サービスにおける権限とMikatano IDにおける権限
は別物です。

2 Mikatano IDの
権限の変更方法

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9197816993945

3 Mikatano ID「管理者」の
メールアドレスの変更方法

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9275193948697

4 Mikatano IDの削除方法
（退職した場合など）

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9276816672409

5 他利用者のMikatano ID
（アカウント）の発行方法

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9277106953369

6 パスワードを忘れた場合の
対応方法

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9278173872665

7 Mikatano IDを忘れた場合
の対応方法

https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9278044349593

8 認証メールの再送方法 https://support.id.x.moneyforward.com/hc
/ja/articles/9276079508377

Mikatano IDのページで行える操作や、よくある質問についてはサポートサイトに記載があります。
以下掲載ページとなりますので必要に応じてご確認ください。（その他情報の掲載もございます。）
直接リンクできない場合は、サポートサイトにてキーワードを入力して検索いただくのがおすすめです。

7

よくある質問リンク集
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